Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio
Republica de Colombia

RESOLUCION NUMERO
B 0 46 3 13 a2

“Por medio de la cual se adopta el Formulario Unico Nacional para la
solicitud de licencias urbanisticas y el reconocimiento de edificaciones
y otros documentos”.

LA MINISTRA DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO-

En ejercicio de sus facultades legales y reglamentarias, en especial las
conferidas por el Decreto Ley 3571 de 2011, y el Decreto 1077 de 2015
Y,

CONSIDERANDO

Que el Decreto 1077 de 2015, “"Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio”, regula
integramente las disposiciones concernientes al sector, de vivienda,
ciudad y territorio y racionalizé las normas de cardcter reglamentario,
que lo rigen y establecidé los lineamientos de construccién sostenible
para edificaciones, incorpord los instrumentos que permiten regular las
dindmicas de transformacion territorial, y optimizé la utilizaciéon de los
recursos naturales y humanos para el logro de condiciones de vida
dignas de la poblacion actual y las generaciones futuras.

Que la Resolucidn 549 de 2015, “Por la cual se reglamenta el Capitulo 1
del Titulo 7 de la parte 2, del Libro 2 del Decreto 1077 de 2015, en
cuanto a los parametros y lineamientos de construcciéon sostenible y se
adopta la Guia para el ahorro de agua y energia en edificaciones”,
reglamenté las medidas activas y pasivas para el disefio y construccion
de edificaciones, asi como los parametros y lineamientos de
construccion sostenible, adoptando la guia para el ahorro de agua y
energia en edificaciones, sefialando la necesidad de . actualizar el
Formulario Unico Nacional de radicacion de licencias para el proceso de
certificacidén de la aplicacién de las medidas.
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/ “P_or medio de, la cual se adopta el Formulario Unico Nacional para la solicitud de \
licencias urbanisticas y reconocimiento de edificaciones y otros documentos”.

Que conforme a la Ley 1796 de 2016, “Por la cual se establecen
medidas enfocadas a la proteccién del comprador de vivienda, el
incremento de la seguridad de las edificaciones y €l fortalecimiento de la
funcion publica que ejercen los curadores urbanos, se asignan unas
funciones a la superintendencia de notariado y registro y se dictan otras
disposiciones”, se modifican requerimientos de la Ley 400 de 1997 en
cuanto a la‘ revision de disefios y la supervisidn técnica de las
edificaciones para garantizar mayor seguridad en el proceso de
licenciamiento y construccion.

Que de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto No. 945 del 2017 “Por e/
cual se modifica parcialmente el Reglamento Colombiano de
Construccionés Sismo Resistentes NSR-10”, los profesionales que
intervienen en el desarrollo de una edificacién deberan suscribir la
solicitud de licencia en la calidad prevista en el Formulario Unico
Nacional para |a solicitud de licencias urbanisticas.

Que el 12 de!-julio de 2017, se expidi6 el Decreto 1203, “Por medio del
cual se modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 Unico
Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio y se reglamenta
la Ley 1796 de 2016, en lo reiacionado con el estudio, tramite, y
expedicion de las licencias urbanisticas y la funcién publica que

desempefian los curadores urbanos y se dictan otras disposiciones”.

Que en virtud de lo anterior y ante los cambios normativos citados, se
hace necesario adoptar un nuevo Formuiario Unico Nacional para la
solicitud de licencias urbanisticas y el reconocimiento de edificaciones,
asi como la guia para su diligenciamiento, y el Formato de Revisién e
Informacion de Proyectos.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo 1. Adoptar el Formulario Unico Nacional para la solicitud de
licencias urbanisticas y el reconocimiento de edificaciones.

Articulo 2. Adoptar el Formato de Revisién e Informacion de Proyectos,
para la radicacion en legal y debida forma de las solicitudes de licencias
urbanisticas, reconocimiento de edificaciones y otras actuaciones.
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“Por medio de la cual se adopta el Formulario Unico Nacional para la solicitud de E
licencias urbanisticas y reconocimiento de edificaciones y otros documentos”.

Articulo 3. Adoptar la Guia para diligenciar el Formulario Unico Nacional

para la solicitud de licencias urbanisticas y el reconocimiento de
edificaciones.

Articulo 4. Vigencia y Derogatorias. La presente resolucién rige a

partir de su publicacion y deroga las Resoluciones 1002 de 2010 y 931
de 2012.

PUBLIQUESE Y CUOMPLASE
Dada en Bogota D.C., alos 13 JuL. 7017

ELSA MARGARITA NOGUERA DE LA ESPRIELLA
Ministra de Vivienda Ciudad y Territorio

Aprobé: tréan/L.Romero
Elabord:J.Restrepo -J.Cabrera

Revisé: Diana Cuadros O W'
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-0.2:No. DERADICACION
_ ORpE0-0-00-0000
0.3 DEPARTAMENTO - MUNICIPIO — FECHA

Lea cuidadosamente este formulario y las instrucciones contenidas en la Guia anexa, antes de diligenciarlo por medio
electrénico 0 a mano en letra imprenta,.sin.enmendaduras y.en. sistema.de.nimero arabigo.

1. IDENTIFICACION DE LA SOLICITUD

1.1 TIPO DE TRAMITE

" 1.2 OBIETO DEL TRAMITE

A. LICENCIA DE URBANIZACION O
B. LICENCIA DE PARCELACION O INICIAL O
C. LICENCIA DE SUBDIVISION O PRORROGA O
D. LICENCIA DE CONSTRUCCION O MODIFICACION DE LICENCIA VIGENTE O
E. INTERVENCION Y OCUPACION DEL ESPACIO [ REVALIDACION O
PUBLICO
F. RECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA O
DE UNA EDIFICACION B
G. OTRAS ACTUACIONES O OTRAS ACTUACIONES !
éCudli?
1.3 MODALIDAD LICENCIA DE URBANIZACION 1.5 MODALIDAD LICENCIA DE CONSTRUCCION
a. OBRA NUEVA [ f. REFORZAMIENTO
a. DESARROLLO L omgencine en ol e 11010 ESTRUCTURAL O
b. SANEAMIENTO O m——— 9. DEMOLICION
c. REURBANIZACION O b. AMPLIACION O « TOTAL a
1.4 MODALIDAD LICENCIA DE SUBDIVISION c. ADECUACION 0 o PARCIAL O
a. SUBDIVISION RURAL [ d. MODIFICACION L]  h.RECONSTRUCCION [
b. SUBDIVISION URBANA O e. RESTAURACION O i. CERRAMIENTO O
¢. RELOTEO : | .
1.6 USOS 1.7 AREA CONSTRUIDA
1 vivienda Ocomercio y/o  [institucional O Menor a2.000 [ 1gual o Mayor a O Alcanza o
Servicios m’ 2.000 m? supera mediante
. o ¥ iacion 1
Oindustrial Ootro, éCudl? ' amzegao%é:-ﬁos
1.8 TIPO DE VIVIENDA 1.9 BIEN DE INTERES CULTURAL
O wvip O vis O nNo vIS Osi o
1.10 REGLAMENTACION DE CONSTRUCCION SOSTENIBLE }
1.10.1 DECLARACION SOBRE MEDIDAS DE . .
CONSTRUCCION SOSTENIBLE 1.10.2 ZONIFICACION CLIMATICA
DMedidas Pasivas I:lMedidas Activas |:] Medidas Activas Sefiale la zona Climatica asignada de acuerda al Anexo 2 de la Res. 549 de 2015
y Pasivas O Frio [J Templado = [ Calido [ calido
5eco himedo

El sefialar cualquiera de estas casllias, no Implica la presentacidn de documentos

£5u predio se encuentra en una zona climatica distinta a la que le fue asignada?
adicionales para el tramite de la licenda.

2. INFORMACION SOBRE EL PREDIO
(Marcar con una X en la casilla correspondiente y llenar io
2.1 DIRECCION O NOMENCLATURA
ACTUAL

2.2 No. MATRICULA INMOBILIARIA 2.3 No. IDENTIFICACION CATASTRAL

2.4 CLASIFICACION DEL 2.5 PLANIMETRIA DEL LOTE | 2.6 INFORMACION GENERAL
SUELO '

BARRIO O URBANXZACION | VEREDA

a. URBANO g a. Plano del Loteo
b. RURAL b. Plano Topogréfico O |comMuna T
c. DE EXPANSION O |c otro O SECTOR
ECual? ESTRATO - | CORREGIMIENTO

MANZANA No, " 1 LOTE No.




(® MINVIVIENDA

TODOS PORUN .
NUEVO PAis

PAZ EQUIDAD EDUCACIGN

FORMULARIO UNICO NACIONAL

FORMACION DE VECINOS COLINDANT
DIRECCION DEL PREDIO
DIRECCICN DE CORRESPONDENCIA
DIRECCION DEL PREDIO o
DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
DIRECCION DEL PREDIO

5 =
DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
DIRECCION DEL PREDIO 3

'7 = . S PR T
DIRECCIGN DE CORRESPONDENCIA

EQ
| =

PAGINA 2

DIRECCION DEL PREDIO
2 -
DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
) DIRECCION DEL PREDIO
e e 4 =
DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
DIRECCION DEL PREDIO
6 z
DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
- DIRECCION DEL PREDIO
- 8 =
DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

4
LINDEROS LONGITUD (Metros 'COLINDA CON
lineales)

NORTE il

SUR =000 N

ORIENTE AN o

OCCIDENTE B ——
AR U L 9 =

Los firmantes titulares y profesionales responsables declaramos bajo la gravedad del juramento que nos responsabilizamos totalmente por los
estudios y documentos presentados con este formulario y por |a veracidad de los datos aqui consignados. Asi mismo, declaramos que conocemos las
disposiciones vigentes gue rigen la materia y las sanclones establecidas.

5.1 TITULAR (ES) DE LA LICENCIA

NOMBRE FIRMA
C.C. O NIT TELEFONO /CELULAR CORREQ ELECTRONICO
NOMBRE T FIRMA
C.C. O NIT TELEFONO /CELULAR CORREQ ELECTRONICO
NOMBRE FIRMA
C.C. O NIT TELEFONO /CELULAR CORREO ELECTRONICO
NOMBRE FIRMA
C.C. O NIT TELEFONO /CELULAR CORREO ELECTRONICO
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5.2 PROFESIONALES RESPONSABLES
URBANIZADOR O NOMBRE FIRMA
CONSTRUCTOR
RESPONSABLE
(Para constructor
responsable CEDULA N°® MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP.MATRICULA
experiencia minima 3 )
afios o posgrado)
CORREO ELECTRONICO
ARQUITECTO NOMBRE FIRMA
PROYECTISTA
(5in requisitos de
experlencia minima) )
CEDULA

N° MATRICULA PROFESIONAL

FECHA EXP.MATRICULA

CORREQO ELECTRONICO

INGENIERO CIVIL NOMBRE FIRMA Establece que es
DISENADOR. i necesaria la
ESTRUCTURAL Supervisién Técnica
(Experienda minima
5 afios o o posgrado) CEDULA N® MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP.MATRICULA
Osi ONo
CORREO ELECTRONICO
DISENADOR DE NOMBRE FIRMA Establece que es
ELEMENTOS NO necesaria la
ESTRUCTURALES Supervisién Técnica
(Experfencia minima
3 afios o posgrado) CEDULA N® MATRICULA PROFESIONA FECHA EXP.MATRICULA
; ' Clsi [ No
CORREQ ELECTRONICO
INGENIERO CIVIL NOMBRE FIRMA
GEQOTECNISTA
(Experiencia minima
5 afios o o posgrado) .
CEDULA

N® MATRICULA PROFESIONAL

FECHA EXP.MATRICULA

CORREO ELECTRONICO

NOMBRE FIRMA

INGENIERO
TO?gGRAFO Y/o

OPOGRAFO ;
L CEDULA N° MATRICULA PROFESIONAL FECHA EXP.MATRICULA

CORREQ ELECTRONICO

REVISOR NOMBRE FIRMA
INDEPENDIENTE DE
LOS DISEROS
ESTRUCTURALES ,
{Experiencia minima CEDULA

5 afios o posgrado)

N® MATRICULA PROFESIONAL

FECHA EXP.MATRICULA

CORREQ ELECTRONICO

OTROS NOMBRE FIRMA
PROFESIONALES r
ESPECIALISTAS

CEDULA

N° MATRICULA PROFESIONAL

FECHA EXP.MATRICULA

CORREO ELECTRONICO

5.3 RESPONSABLE DE LA SOLICITUD

RESPONSABLE DE | NOMBRE
LA SOLICITUD O NP
APODERADO
CEDULA TELEFONO
DIRECCION PARA CORRESPONDENCIA

CORREQO ELECTRONICO
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Copia del Certificado de tradicién y libertad del inmueble o
inmuebles cbjeto de la solicitud, expedido antes de un mes de la
fecha de la solicitud. *

PAGINA 4 |

Copia del documento de identidad del solicitante cuando se trate de
personas naturales o certificado de existencla y representacidn
legal, cuya fecha no sea superior a un mes.*

Poder especial debidamente otorgado, ante notario o juez de la
Republica, cuando se actie mediante apoderado o mandatario, con
la correspondiente presentacion personal,

Copia del documento o declaracién privada del impuesto predial del
Gltimo afio en relacién con el inmueble o inmuebles objeto de la
solicitud, donde figure la nomenclatura alfanumérica o
Identificacién del predio. (no se exigird cuando exista otro documento

oficial con base en el cual se pueda establecer la direccién del predio o
predios).* 5

La relacion de la direccién de los predios colindantes al proyecto
objeto de la solicitud,

A. Modalidad Desarrollo

Copia de matricula profesional de los profesionales Intervinientes
en el tramite y copia de las certificaciones que acrediten su
experiencia, para los trémites que asi lo reguieran.

Plano topogréfico gecrreferenciado al marco de referencla MAGNA
SIRGAS, del predio o predios objeto de ia solicitud, firmado por
profesional competente.

Plano de proyecto urbanistico debidamente firmado par el
arquitecto responsable del disefio.

Certificacion expedida por las™ empresas de servicio publicos
domiciliarios, o autoridad .municipal o distrital competente,
Indicando la disponibilidad inmediata de los servicios.

En predios ubicados en zonas de amenaza y/o rlesgo alto y medio
de crigen geotécnico o hidrolégico, adjuntar los estudlos detallados
de amenaza y riesgo.

B. Modalidad Saneamiento

Copia de la licencia de urbanizacién, sus modificaciones y
revalidaciones junto con los planos urbanisticos aprobados con los
que se ejecutd el 80% de la urbanizacion. :

Certificacién suscrita por el solicitante de [a licencla en la que
manifieste bajo la gravedad de juramento que la urbanizacién para
la cual solicita esta licencia estd ejecutada como minimo los 80%
del total de las dreas de cesién publica aprobadas en la licencla de
la urbanizacién venclda.

Plano de proyecto urbanistico, debidamente firmado por el
arquitecte responsable del disefio en el que se identifigue |2 parte
de la urbanizacién ejecutada y la parte de la urbanizacién objeto
de esta licencia, con el cuadro de dreas respectivo.

"Copia de la solicitud de entrega a las dependencias municipales o

distritales competentes de las dreas de cesién piblica ejecutadas

Si se evidencian cambios en las condiciones de amenaza y riesgo
por fendbmenos de remocidn en masa e inundaciones no previstas
en la licencla de urbanizacién vencida, se deberan allegar los
estudios detallados de amenaza y riesgo. )

€. Modalidad Reurbanizacién

Copia de la licencia de urbznizacion, sus modificaciones y
revalidaciones o los actos de legalizacion, con los respectivos
planos urbanisticos aprobados

Plano del nuevo proyecto urbanistico firmado por profeslonal
competente,

Plano Topogréfico con el cual se tramitd licencia o el acto de
legalizacién del drea objeto de reurbanizacidn. Si existen planos
topograficos posteriores que los modificaron se aportardn éstos
Ultimos.

Plano tcagréﬁco georreféreniao I marcde refrencfa MAGNA
SIRGAS, del predio o predios objeto de la solicitud, firmado por
profesicnal competente.

En predios ubicados en zonas de amenaza y/o riesgo alto y medio
de origen geotécnico o hidrolégico, adjuntar los estudlos detallados
de amenaza y riesgo.

Plano del proyecto de parcelacién debldamente firmado por

arquitecto y el solicitante de la licencia.

Copias de las autorizaciones que sustentan la prestacion de los
serviclos de agua potable y saneamiento basico o las
autorizaciones y permisos ambientales para el uso vy
aprovechamiento de los recursos naturales renovables en caso de
autoabastecimiento y el pronunciamiento de la Superintendencia
de Servicios Plblicos.

En predios ublcados en zonas de amenaza y/o riesgo alto y medio
de origen geotécnico o hidrolégice, adjuntar los estudios detallados
de amenaza y riesgo.

Documentos adicionales en licencia de parcelacién para saneamiento

Copia de la licencia vencida de parcelacidn y construccién en suelo
rural, sus modificaciones y revalidaciones junto con los planos
aprobados con base en los cuales se ejecutd el B0% del total de
ceslones gbligatorias '

Certificaclén suscrita por el solicitante de la licencia en Ia que
manifieste bajo la gravedad de juramento que las ceslones
obligatorias en suelo rural se ejecutaron como minimo en el 80%
del total aprobado en la licencia vencida.

Plano impreso del proyectc de parcelacion, debidamente firmado
por un arquitecto responsable del disefio, en el cual se identifique
la parte de las ceslones obligatorias ejecutadas y la parte de las
cesiones a ejecutar, con el cuadro de areas respectivo.

A. Modalidad Subdivisién Urbana y Rural _

Plano del levantamiento topografico que refleje el antes y después de la subdivisién.

B. Modalidad Reloteo I R

Plano con base en el cual se urbanizaron los predios objeto de
solicitud,

Plano de levantamiento arquitecténico de la construccién existente
firmados por arquitecto responsable.

Plano que sefiale los predios resultantes de la divisién propuesta,
debidamente amojonado y alinderado, con cuadro de &reas.

Declaracién de la antigliedad de la construccién, que se entiende
bajo la gravedad de juramento (5 afios minimos).

Copla del peritaje técnico que determine la estabilidad de la
construccién y propuesta para las intervenciones y obras a realizar
(firmado por profesional matriculado y facultado).
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Memorla de los cdlculos y disefios estructurales* Memoria de disefio de los elementos no estructurales*

Los estudios geotécnicos y de suelos* Planos estructurales del proyecto*

El proyecto arquitecténico*

Revisién Independiente de los diseiios estructurales
Indique la condicidn por la que se debe adelantar |a revisién (Apéndice A-6.3 NSR 10):

Edificaciones que tengan menos de dos mil metros cuadrados
Edificaclones que tengan o superen los dos mil metros cuadrados

(2.000 m2) de drea construida, que cuenten con la posibilidad de
(2.000 m2) de drea construlda. tramitar ampliaciones que alcancen los dos mil (2 000 m2) metros
cuadrados.

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Edificaclones que en conjunto superen los dos mil metros
cuadrados (2.000 m2) de drea construida:

Edificaciones de menos de dos mil metros cuadrados (2 000 m2) de
- Proyecto compuesto por distintas edificaciones que en conjunto superen los area construida que deban ‘someterse a Supervisién Técnica
dos mil metros cuadrados (2.000 m2) de drea construida, cada una de Independiente —casos previstos por el articulo 18 de la Ley 400 de
ellas, Indapendiestemente de u srea - 1997 modificado por el articulo 4 de la Ley 1796 de 2016,
- Las casas de uno y dos pisos del grupo de uso I, tal como lo define I3
seccidn A.2.5.1.4 del titulo A de la NSR-10, que formen parte de programas
de cinco o mas unidades de vivienda.

Edificaclones que deban someterse a supervisién técnica
independiente debido a: complejidad, procedimientos constructivos
especiales o materiales empleados, solicitada por el Disefiador
Estructural o ingeniero geotecnista.

ral ion ] ar | 1 cumen .
La memoria de los célculos y planos estructurales, firmada por el Memorial firmado por el revisor independiente de los disefios

revisor Independiente de los disefios estructurales g?;;gj;:";a'es’ en el que certifique el alcance de la revisién

Bien de Interés Cultural:
Anteproyecto aprobado por el Ministerio de Cultura o la entidad com

petente. En intervenciones sobre patrimonio arqueoldgico, autorizacién
expedida por la entidad competente.

Propiedad Horizontal: '
Copla del acta del drgano competente de administracién de la
reglamento, autorizando la ejecucién de las obras ampliacién,
sometidos al régimen de propledad horizental.

propiedad horizontal o del documento que haga sus veces, segun lo disponga el
adecuacion, modificacién, reforzamiento estructural, o demolicién de inmuebles

[z = ; ctura 3 edificaciones e RS lafios a_estr ara: (Art, 2,2.6.1.2.1.1. Decreto 1077 de 2015
modificado por el Decreto 1547 de 2015) Concepto técnico expedido por la autoridad municipal o distrital encargada de la gestioén del riesgo u
orden judicial o administrativa que ordene reforzar el inmueble.

Certificacién expedida por los prestadores de servicios publicos en
la que conste que el predio cuenta con disponibilidad Inmediata de
servicios plblicos domiciliarios

Informacion que soporte el acceso directo al predio objeto de
cesion desde una via publica | vehicular en las condiciones de la
norma urbanistica correspondiente,

[T

] 8 ay ia a 13 que ot al: Adjuntar Licencias anteriores o el instrumento que haga
sus veces con los respectivos planos (excepto para cbra nueva).

Descripcién general del proyecto Copia de los planos de disefio del proyecto*

: Ajusl:e de cotas y areas T

Copla del plano correspondiente.

Aprobacién de los planos de propiedad horizontal:

Planos de alinderamiento Cuadro de areas o proyecto de divisién

Presentacién de solicitud ante autoridad distinta a la que otorgd la

licencla: copia de Ia licencia y de los planos correspondientes Bienes de interés cultural: Ant::aproyecto de intervencién aprobado.

Para licenclas urbanisticas que hayan perdide su vigencia:
manifestacién expresa presentada bajo la gravedad de juramento

en la que conste que la obra aprobada estd construida en su
totalidad.

Autorizacién para el movimiento de tierras:
Estudios de suelos y geotécnicos

Aprobacién de piscinas:

Planos de disefio y arquitecténicos (nsr-10) I Estudios geotécnicos y de suelos

Modificacién del plano urbanistico:

Copla de la IIgencIa de urbanizacién, sus modificaciones, prérroga Planos q;e conteﬁgan la nueva propuesta de modificacién de plano
y/o revalidacién y los planos que hacen parte de las mismas urbanistico.
*Todos

o0s planos y estudios especializados deben Ir debidamente rotulados y firmados por profesional Idéneo de acuerds can el Titulo VI - Ley 400 de 1997
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FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS

Revisién General (Decreto 1077 — Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente
Ciudad

1.1 TIPO DE TRAMITE: _ _1.2 OBJETO DE TRAMITE:

A. LICENCIA DE URBANIZACION O INICIAL ]

B. LICENCIA DE PARCELACION O PRORROGA O

C. LICENCIA DE SUBDIVISION ! MODIFICACION DE LICENCIA O

D. LICENCIA DE CONSTRUCCION 0 VIGENTE

E. INTERVENCION ‘3’ OCUPACION ] REVALIDACION 0
DEL ESPACIO PUBLICO

F. RECONOCIMIENTO DE LA
EXISTENCIA DE UNA J OTRAS ACTUACIONES O
EDIFICACION Cual?

G. OTRAS ACTUACIONES O

1.3 MODALIDAD LICENCIA DE | 1.5 MODALIDAD LICENCIA DE

URBANIZACION CONSTRUCCION

a. DESARROLLO [l a. OBRA NUEVA [] f REFORZAMIENTO ]

*Diligenciar en el nunveral 1,10 tas

b. SANEAMIENTO D m:ﬂ:\::&c_onkmcw’m sastarishle 4 ESTRUCTU RAL

c. REURBANIZACION O ]  g. DEMOLICION O

1.4 MODALIDAD LICENCIA DE SUBDIVISION | b. AMPLIACION C s TOTAL O

a. SUBDIVISION RURAL O c. ADECUACION [ o PARCIAL 1

b. SUBDIVISION URBANA O d. MODIFICACION [J  h. RECONSTRUCCION []

e. g o
c. RELOTEO | RESTAURACION [(J i. CERRAMIENTO O

SOLICITANTE

Nombre: Direccién de Inmueble:
No. Teléfono: Correo Electrénico:

FUNCIONARIOS DE LA CURADURIA O LA AUTORIDAD COMPETENTE QUE REALIZAN LA REVISION:

Nombres:

Fecha:

RADICACION EN LEGAL Y DEBIDA FORMA | 0
RADICACION INCOMPLETA ik

Actuando en calidad de solicitante [] apoderado [0 mandatario [ de la presente solicitud de la licencia de construccién (o
acto de reconocimiento) debidamente facultado para ello, reconozco que ésta no cumple con todos los documentos ¥ requisitos
reglamentados, sin perjuicio de lo cual insisto en su radicacién incompleta, y soy responsable de completarla dentro de los treinta
(30) dias habiles siguientes so pena de entenderse desistida, (Ver articulo 2.2.6.1.2.1.2 Ibidem)

Nombre . Firma:

Cédula de Ciudadania: Fecha:

El presente formato se diligencia por parte del Curador Urbans o aTgn de sus funcionarios o Autoridad Competente, asi:
Marcard con una X la columna “S1” o

Marcard “N/A” en caso que no apli r spaci v i
arquitecténico o de ingenieria) y demds observaciones pertinentes que orienten al solicitante sabre |2 soﬁdtu;nota o ek arpaslo;de bservacionsy e instive Baxa SPAce:seHdn los eimponentes Quridico,
Todos los planos deben estar debidamente rotulades y firmades por el profesional idéneo.

mﬁmﬁagmng elec d et slser o ra di ~ it : esta opcidn o mediante documento fisico.

ol £s” cada uno 0s profesionales podrd realizar las anotaciones que considere pertinentes can el fin de crientar al solicitante en la j

_EI personaj de la Curadurfa o Autoridad t_:ompeunte, deberd Indicar en la presente hoja, con base en |a informacidn prevista en los apartes del presente dma'::f#:c; ?arers:u?lt::gig?: g:: o s:l;aht:d‘ d
completa” o si esta se hace de manera “incompleta®, En caso en que la informacidn Que s& revisa a través del presente documento no se encuentre completa, 6l Interesado podrd Il e rgi i
incompleta de la selicitud, previa firma del presente documento segln se indicd anteriormente. % ra llevar a cabo 12 radicadén

“NOD" segin los documentos o requisitos aportados.
ue el documento o requisito en la respectiva solicitud. En tal caso debe
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MINVIVIENDA TODOS POR UN
] yzUEu\!OPAiS
FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS :
Revision General (Decreto 1077 ~ Mayo de 2015 - Arl.2.2.6.1.2 1.1 paragrafo 1)
Curaduria Urbana No. - .. O Autoridad Competente
Ciudad

LISTA GENERAL DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS

(Decreto 1077 de 2015, Titulo 6, Capitulo 1. Licendias Urbanisticas)

6.1 DOCUMENTOS COMUNES A TODA SOLICITUD

*No se exigirén cuando se d Itar por medios electrénicos.

n
=i
4
o

N/A

Formulario Unico Nacional (Adoptado por el MVCT)
- Copia del Certificado de tradicion y libertad del inmueble.
Poder especial debidamente otorgado, ante notario 0 juez de la Repiblica.
La relacion de la direccion de los predios colindantes al proyecto.
Copia del documento de identidad o certificado de existencia y representacién legal.
- Copia del documento;o declaracion privada del impuesto predial o identificacién del predio.

= Copia de matricula profesional de los profesionales intervinientes en el trdmite y copia de
las certificaciones que acrediten su experiencia, para los trémites que asi lo requieran.

I [
O
0

6.2 DOCUMENTOS ADICIONALES EN LICENCIA DE URBANIZACION

w0
=
2
o
2
~
>

A. Modalidad Desarrollo
. Plano topografico georreferenciado del Predio.
Certificacion indicando disponibilidad inmediata de servicios publicos.
Plano de proyecto urbanistico debidamente firmado.
Estudios detallados de amenaza y riesgo.

B. Modalidad Saneamiento
- Copia de licencias de urbanizacién, sus modificaciones y revalidaciones junto con los planos
urbanisticos aprobados con los que se ejecuto el 80% de la urbanizacion.

- Plano de proyecto urbanistico firmado por arquitecto responsable del disefio.
- Estudios detallados de amenaza y riesgo.

- Certificacion bajo gravedad de juramento que la urbanizacion para la cual solicita esta
licencia esta ejecutada como minimo el 80% del total de las 4reas de cesién.

Copia de solicitud de entrega a las dependencias municipales o distritales competentes de
las dreas de cesién plblica ejecutadas

I A
Oooono  OOoocd
Ooood  0Oodo

C. Modalidad Reurbanizacién
- Copia de la licencia de urbanizacion, sus modificaciones y revalidaciones o los actos de
legalizacién, con los respectivos planos urbanisticos aprobados.

- Plano Topografico con el que se tramitd licencia o acto de legalizacién del drea a
reurbanizar.

- Plano del nuevo proyecto urbanistico firmado por profesional competente.
Estudios detallados de amenaza vy riesgo.

L0 O
0o O

6.3 DOCUMENTOS ADICIONALES LICENCIA DE PARCELACION

0
=

N/A

Plano topografico gearreferenciado del predio(s), firmado por profesional competente.

Copias de las autorizaciones que sustentan la prestacién de los servicios de agua potable,
saneamiento bdsico y demas autorizaciones ambientales.

- Plano del proyecto de parcelacion debidamente firmado por arquitecto y el solicitante.
Estudios detallados de amenaza y riesgo.

oood

Documentos adicionales en licencia de parcelacién para saneamiento

. Copia de Ia licencia vencida de parcelacion y construccion en suelo rural, sus
modificaciones y revalidaciones junto con los planos aprobados.

- Plano impreso del proyecto de parcelacién firmado por un arquitecto responsable del
disefio.
Certificacion bajo la gravedad de juramento que las cesiones obligatorias en suelo rural se
ejecutaron como minimo en el 80% del total aprobado en la licencia vencida.

6.4 DOCUMENTOS ADICIONALES LICENCIA DE SUBDIVISION SI
A. Modalidad Subdivision Urbana y Rural

HEIEIN
O003% 0000 3 00O
=
>

ooy
OoO

Z
=]
Z
~
>

- Plano del levantamiento topografico el antes y después de la subdivisién. ]

o
v [
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FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 — Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente
Ciudad |

LISTA GENERAL DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS

(Decreto 1077 de 2015, Ubro 2, Parte 2, Titulo 6, Capitulo 1, Secdén 2. Licencias Urbanisticas)

B. Modalidad Reloteo SI

- Plano con base en el cual se urbanizaron los predios objeto de solicitud.
- Plano que sefiale los predios resultantes de la divisidn propuesta.

0
003

6.5 DOCUMENTOS RECONOCIMIENTO DE EDIFICACIONES

Plano de levantamiento arquitecténico de la construccién firmados por arquitecto responsable.

Copia del peritaje técnico que determine la estabilidad de la construccion y propuesta para las
intervenciones.

- Declaracién de la antigiiedad de la construccién entendida bajo la gravedad de juramento.

b
ooos oos

ooo
OO0 3

6.6 DOCUMENTOS ADICIONALES EN LICENCIA DE CONSTRUCCION

* Deben presentarse firmados y rotulados por profesional iddnec

n
-
2
o

N/A

- Memoria de célculos y disefios estructurales.*
- Copia de los estudios geotécnicos y de suelos.*

El proyecto arguitecténico.*

Memoria de disefio de los elementos no estructurales.*
- Planos estructurales del proyecto.*

| [
COOo
| [

Revision independiente de los disefios estructurales
Indique la condicién por la que se debe adelantar la revisién (Apéndice A-6,3 NSR 10):

Edificaciones que tengan ¢ superen los 2.000 m? de drea construida.

- Edificaciones que en conjunto superen los 2.000 m? de &rea construida.

- Edificaciones que deban someterse a supervision técnica independiente.

: Edificaciones que tengan menos de 2.000 m? de &rea construida, que cuenten con la
posibilidad de tramitar ampliaciones que alcancen los 2 000 m?.

- Edificaciones de menos de 2 000 m? de &rea construida que deban someterse a Supervisién
Técnica Independiente.

0 0000 @
0 OO00 3
O ooods

Para las condiciones anteriores, adjuntar los siguientes documentos: :
- Memoria de los calculos y planos estructurales, firmados por el revisor independiente de los
disefios estructurales

Memorial firmado por el revisor independiente de los disefios estructurales, en el que
certifique el alcance de la revisién

N/A

009
s
OO

Bien de Interés Cultural: i SI NO N/A
Anteproyecto aprobado por el Ministerio de Cultura o Ia entidad competente. En
intervenciones sobre patrimonio arqueoldgico, autorizacidén expedida por la entidad [:| |:| D
competente.

Propiedad Horizontal: SI NO N/A

- Copia de! acta del 6rgano competente 'de administracién de la propiedad horizontal o del
documento que haga sus veces, autorizando la ejecucion de las cbras sometidas al régimen |:| D D
de propiedad horizontal. |

Reforzamiento Estructural para edificaciones en riesqo por daiios en_la

estructura: s1 NG N/A
Concepto técnico expedido por la autoridad municipal o distrital encargada de la gestion del D D B
riesgo u orden judicial o administrativa que ordene reforzar el inmueble.

Equipamientos en suelos objeto de entreqa de cesiones anticipadas: NO N/A

- Informacién que soporte el acceso directo al predio objeto de cesion desde una via pubilca

SI
- Certificacién de disponibilidad inmediata de servicios publicos domiciliarios. |:| I:l D
vehicular en las condiciones de la norma urbanistica correspondiente. D

o O

SI NO N/A
Licencias anteriores o el instrumento que haga sus veces con los respectivos planos. [:l D [:l
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FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 ~ Mayo de 2015 - Art2.2.6.1.2.1 1 paragrafo 1)

.......

Curaduria Urbana No.

__ O Autoridad Competente
Ciudad

LISTA GENERAL DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS

(Decreto 1077 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 6, Capitulo 1, Seccién 2. Licencias Urbanisticas)

6.7 DOCUMENTOS ADICIONALES EN LICENCIAS DE INTERVENCION Y
OCUPACION DEL ESPACIO PUBLICO

* Deben presentarse fimados y rotulados por profesional iddneo
Descripcién general del proyecto
Copia de los planos de disefio del proyecto*

N/A

-
00 8
[

6.8 DOCUMENTOS PARA OTRAS ACTUACIONES

" Deben presentarse firmados y rotulades por profesional iddnea

Ajustes de cotas y areas
Copia del plano correspondiente.

4
~
>

14
]

2
~
>

Aprobacién de los planos de propiedad horizontal:
. Planos de alinderamiento.
Presentacién de solicitud ante autoridad distinta a la que otorgd la licencia: copia de la licencia
y de los planos correspondientes
Para licencias urbanisticas que hayan perdido su vigencia: manifestacion expresa bajo
gravedad de juramento en la que conste que la obra aprobada esta construida en su totalidad.
Cuadro de 3reas o proyecto de division.

Bienes de interés cultural: Anteproyecto de intervencion aprobado.

oo oos
Ooo oo

Autorizacion para el movimiento de tierras:
Estudios de suelos y geotécnicos

2
v
S

14
0

Aprobacion de piscinas:
Planos de disefio y arquitectonicos (NSR-10)
Estudios geotécnicos 'y de suelos

(]
2
DI];;

Modificacion del plano urbanistico:

Copia de la licencia de urbanizacién, sus modificaciones, prérroga y/o revalidacién y los planos
que hacen parte de las mismas

Planos que contengan la nueva propuesta de modificacion de plano urbanistico.

2
-~
>

O

003 003 03 OO0 0O0Og O3
N

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DE LA
REVISION FIRMA FECHA

*Todos los planos y estudios especializados deben ir debidamente rotulados y firmados por profesional idénec de acuerdo con el Titule VI - Ley 400 de 1997
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B A2 EQUIDAD EDUCACION

FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS

Revisién General (Decreto 1077 ~ Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente
Ciudad

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS
ELEMENTOS JURIDICOS

1. FORMULARIO UNICO NACIONAL (Adoptado por el MVCT) 1 L

Verificar que este diligenciado en tinta y campos completos.

2. RELACION DE LA DIRECCION DE LOS PREDIOS COLINDANTES AL [1 [] [J
PROYECTO

Los predios colindantes son los que tienen un lindero en comin con el inmueble(s) objeto de la solicitud |

3. COPIA DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL SOLICITANTE ] O O

Verificar sl es persona natural la cédula de ciudadanfa o extranjeria. Si es persona Juridica, verificar nombre

de la sociedad, vigencla, datos de representante legal, Certificado de existencia y representacién legal no
mayor a treinta (30) dias de expedido * .

4. COPIA DEL CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICION O ] O

Verificar propietario inmueble, nimero matricula inmobiliaria y haya sido expedido antes de 30 dias contado a
la fecha solicitud.

5. COPIA DEL DOCUMENTO O DECLARACION PRIVADA IMPUESTO | ] O O

Predial del ditimo afio en relacién con el Inmueble(s) objeto de la solicitud donde figure la nomenclatura

alfanumérica o identificacién del predio (No se exigira este requisito cuando exista otro documento que pueda
establecer la direccién del predio).

6. COPIA DE ACTA DE ORGANO COMPETENTE DE ADMINISTRACION DE [ ] O
PROPIEDAD HORIZONTAL

o del documento que haga sus veces, segun lo disponga el reglamento, autorizando la ejecucién de las obras

ampliacién, adecuacién, modificacién, reforzamiento estructural, o demolicién de inmuebles sometidos al
régimen de propiedad horizontal.

7. PODER O AUTORIZACION DEBIDAMENTE OTORGADO ] [

En caso de presentar la solicitud en nombre del titular, se debe verificar que se cuenta con la debida

autorizacidén y representacién y que haya aceptacién tanto del apoderado o autorizado, con presentacion
personal ante notario de quién otorga y quién acepta. '

8. COPIA DE LICENCIAS ANTERIORES. : U O O
Cuando sea trate de otras modalidades distintas a obra nueva y se radique ante autoridad distinta a la
original

9. APROBACION MINISTERIO DE CULTURA O ENTIDAD COMPETENTE | ] ]
sl es inmueble de interés cultural.

10.DECLARACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO O O O

que Indique la antigliedad de la edificacidn para el reconocimiento de edificaciones.

OBSERVACIONES
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FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS |

Revision General {Decreto 1077 — Mayo de 2015 - Art2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria UrbanaNo. @ O Autoridad Competente
Ciudad

ELEMENTOS ARQUITECTONICOS
CONTENIDO DEL PROYECTO ARQUITECTONICO (EN MEDIO FISICO)

SI NO N/A
1. Anteproyecto de intervencion en BIENES DE INTERES CULTURAL (BIC) o en inmuebles colindantes o [7] O |
lecalizados dentro de su drea de influencia,
2, PLANOS ARQUITECTONICOS
2.1. ROTULO
. Direccidn: O D O
e Firma 777 ' T del arquitecto: O N O
«  Namero | de matricula del arquitecto: O O O
«  Escala: T O O O
2.2. CARACTERISTICAS DEL PREDIO ST
e  Plano de localizacion e identificacién: O O O
e Secabn h T vial: O O O
e  Nomenclatura o vial: O O |
« Llnderos .~ o T g predio: O O O
. Noe: O 5 PR 1
2.3. CUADRO DE AREAS
«  Cuadro general de las dreas del proyecto arquitecténico O O O
2.4. PLANTAS ARQUITECTONICAS POR CADA PISO, SOTANO O SEMISOTANO Y CUBIERTAS:
° Primera . planta relacionada con espaclo publico: O O O
- EOE;_—' e Eot-a;l(a_s- T - Y o _“_-[.l:lal‘cia!es 5€gl:|n prOYeCtO: D D D
- EBes Ty elementos  estructurales proyectados: O O O
e r— i S O 0 0
A — - - 0 O
»  Indicacién de cortes necesarios (minimo uno longitudinal y uno transversal relacionados con el [] | O
espacio i publico):
. Planta de cubierta: D E:l D
2.5, CORTES D
. Relacion con el espacio publico y privado: O O I}
= Indicacién de |a pendiente del terrenc: T O O |
»  Niveles por piso: T O O O
»  Cotas generales y parciales: B O O O
+  Ejesestructurales: TS - ] O |
2.6. FACHADAS (Todas las del Proyecto) T
»  Indicacién de la pendiente del terreno: | | O
=  Niveles por piso: T O O |
«  Cotas generales y parciales: o O O O
3. PLANTAS, CORTES Y FACHADAS A LA MISMA ESCALA O O O
4. PLANOS ARQUITECTCINICOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA DE EDIFICACIONES
*  levantamiento arquitecténico de la construccién, debidamente firmado por un Arquitecto 1 | O
OBSERVACIONES - .
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FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS

Revisién General (Decreto 1077 — Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana No. O Autoridad Competente
Ciudad

ELEMENTOS DE INGENIERIA )
CONTENIDO DEL PROYECTO DE INGENIERIA*

S e R R & N6 N7E
PARA PROYECTOS SUJETOS AL TITULO E DEL REGLAMENTO NSR-10*:
1.  APIQUE: s g e | O O
2. CUADRO DE LONGITUD DE MUROS CONFINADOS: O O O
3. PLANOS CON ELEMENTOS ESTRUCTURALES DE MUROS CON FINADOS, CIMENTACION ENTREPISOS Y CUBIERTA*
3.1. Rétulo ;
. Direccién: ! |:| D D
s Firma del B arquitecto: ] O O
= Nomero de matricula T del ingenlero: O O O
e  Escala: O O |
3.2. Planta de cimentacién T con T T ees: O 0 O
3.3. Plantas de vigas ¥ mure con ejes: O O |
3.4. Despiece de elementos e confinamiento: [l O O
3.5. Especificaciones de i materiales: O O O
PARA PROYECTOS NO SUJETOS AL TITULO E DEL REGNAMENTO NSR-10%*: .
1. ESTUDIO DE SUELOS Y GEOTECNICO: 0 O O
2. MEMORIAS DE CALCULO ESTRUCTURAL: O O O
3. PLANOS ESTRUCTURALES T
3.1. Rétulo
+  Direccién: O O O
+ Firma del arquitecto:  [] O '
s Nimero de matricula T gel ingeniero: O O Il
«  Escala: o O O O
3.2. Planta de cimentacion Ceon T ajess O O O
3.3. Plantas estructurales T on ejes: [ | O
3.4, Desplece de elementos “de confinamiento: 0O O O
3.5. Especlficaciones de materiales:  [] 0O O
4. ELEMENTOS NO ESTRUCTURALES T
4.1. Célculo de los elementos no estructurales; O O O
4.2. Planos de elementos - no estructurales:  [] O O
PROYECTOS DE INGENIERIA PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA DE
EDIFICACIONES. !
1. PARA PROYECTOS SUJETOS AL TITULO E DEL REGLAMENTONSR-10 ]
Peritaje simplificado segin Manual de Construccién, Evaluacién y Rehabilitacién sismo resistente de
Viviendas de Mamposteria de la Asociacién de Ingenieria Sismica, AIS (Decreto 1077, Articulo 2.2.6.4.2). [] | O
Este manual estd disponible en http: //www.asosismica.org.co/producto/manual-de-construccion-
evaluaclon-y-rehabilltac!on-slsmo-resistente-de-viviendas-de-mamposteria/
2. PARA PROYECTOS NO SUJETOS AL TITULO E DEL REGLAMENTO NSR-10
Copla de un peritaje técnico que sirva para determinar la estabilidad de |a construccién y las intervenciones
y obras a realizar que lleven progresiva o definitivamente a disminuir la vulnerabilidad sismica de la | O O
edificacién, cuando a ello hublere lugar (Decreto 1077, Articulo 2.2.6.4.2.3). :
OBSERVACIONES X —
*Todos los planos y estudios especializados deben ir debidamente rotulados v firmados por profesional idéneo de acuerdo con el Titulo VI - Ley 400 de 1997
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GUIA PARA DILIGENCIAR EL FORMULARIO UNICO fr TOOOSRORUN
NACIONAL g PAZ EQUIDAD EDUCACION

MINVIVIENDA

Esta gufa técnica presenta a los usuarios y a las autoridades competentes encargadas del
estudio, tramite y expedicién de las licencias urbanisticas, las orientaciones acerca del
correcto diligenciamiento del Formulario Unico Nacional.

A continuacién, se presentan los numerales contenidos en el Formulario Unico Nacional
con la correspondiente indicacién para diligenciarlos.

Este espacio del formulario sera para el diligenciamiento de uso exclusrvo por parte de
los curadores Urbanos o la Oficina de Planeacion. :

Nota: Utilizar nimeros arabigos (1, 2, 3, ...) .

0.1. OFICINA RESPONSABLE.

Indicar la oficina donde se solicita el tramite, el nimero que le corresponde a la
Curaduria o la oficina de la administracién municipal o distrital.

0.2. NUMERO DE RADICACION Y FECHA

Este debe corresponder a un numero Unico que identifica el proyecto en cualquier
tiempo, que se adjudica al momento de la solicitud de la licencia, que posteriormente
identifica el Acto Administrativo que resuelve la solicitud de la misma, y que luego
identifica el expediente en el archivo (nico de predios.

Este nimero debe ser adjudicado con la radicacién en debida forma de la solicitud de la
licencia urbanistica ante la curaduria urbana o la oficina de planeacion o la autoridad

competente del municipio o distrito. El nimero de la radicacion del formulario de solicitud
de licencia urbanistica debe adjudicarse asi:

0.2.1. Cinco digitos iniciales que corresponden; los dos primeros al departamento y los

tres siguientes al municipio, conforme al codigo de identificacién establecido por
el DANE.

0.2.2. Un digito separado por un guion que corresponde al numero de la curaduria

donde se presenta la solicitud o el nimero 0 que identifica la oficina municipal o
distrital competente.

0.2.3. Dos digitos separados por un guion que corresponden al afio en que se hace la
solicitud

0.2.4. Cuatro digitos separados por un guion que identifican el nimero consecutivo de

solicitudes por afio en la respectiva oficina municipal o distrital, o curaduria
urbana.

Ejemplos de niimero de radicacién:

[Expediente: 52001-2-04-0025]

Que se lee: El expediente 0025 del afio 2004, radicado en la curaduria urbana 2 del municipio de
Pasto, Narifio.
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MINVIVIENDA

[Expediente:  23162-0-03-0110)

Que se lee: El expediente 0110, del afio 2003, radicado en la oficina de planeacion del municipio
de Cereté, Cérdoba.

0.3. DEPARTAMENTO - MUNICIPIO - FECHA.

Los primeros se escriben en letras y la fecha en niimeros

Estos el mmeo de la radicacion.
1.1 TIPO DE TRAMITE
Indicar con una X el tipo de tramite solicitado.

a) Licencia de Parcelacién.

b) Licencia de Urbanizacion.

¢) Licencia de Subdivision.

d) Licencia de Construccion.

e) Licencia de Intervencién y Ocupacién del Espacio Publico.
f) Reconocimiento de la existencia de edificaciones.

g) Otras actuaciones.

Nota: Las definiciones de las licencias urbanisticas y reconocimiento de edificaciones y
sus modalidades sefialadas en el presente numeral estédn dadas en el Decreto 1077 de
2015.

1.2 OBJETO DEL TRAMITE

Indicar con una X si se trata de una solicitud inicial de licencia, una prérroga, una
modificacion de licencia existente o una revalidacién de la licencia.

1.3 MODALIDAD LICENCIA DE URBANIZACION

En el caso de ser un trémite de licencia de urbanizacién, indicar con una X la modalidad
segun la intervencién:

a) Desarrollo.
b) Saneamiento.
¢) Reurbanizacion.

1.4 MODALIDAD LICENCIA DE SUBDIVISION

En el caso de ser un tramite de licencia de subdivisién, indicar con una X la modalidad
segun la intervencion:

a) Subdivisién rural.
b) Subdivision urbana.
c) Reloteo.

1.5MODALIDAD LICENCIA DE CONSTRUCCION

En el caso de ser un tramite de licencia de construccién, indicar con una X la modalidad
segun la intervencion:
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a) Obra Nueva.

b) Ampliacion.

c) Adecuacion.

d) Modificacion.

e) Restauracion.

f)  Reforzamiento Estructural.
g) Demolicién (Total o Parcial).
h) Reconstruccion.

i) Cerramiento

NOTA: Para solicitar licencias de construccidon en las modalidades de ampliacion, modificacion,
adecuacion y reconstruccion o que contemplen la mezcla de estas modalidades, el predio
debe contar con previa licencia de construccion.

1.6 USOS

Indicar con una X los usos que se destinan al predio: vivienda, comercio y/o servicios,
institucional, industria, u otro, indicando cual.

1.7 AREA CONSTRUIDA

Indicar con una X el area construida de la edificacion propuesta en la solicitud de la
siguiente manera:

e Cuando la edificacién propuesta tenga menos de dos mil metros cuadrados (2. 000

m?) de drea construida, deberd sefialarse la casilla correspondiente a "Menor a 2. 000
2
me”,

e Cuando la edificacién propuesta tenga o supere los dos mil metros cuadrados (2.000
m?) de &rea construida, o cuando un proyecto esté compuesto por distintas
edificaciones que en conjunto superen los dos mil metros cuadrados (2.000 m?) de

area construida, deberd sefialarse la casilla correspondiente a “Igual o Mayor a 2.
000 m?”,

e Cuando la edificaciéon tenga menos de dos mil metros cuadrados (2.000 m?) de &rea
construida, y se tramiten ampliaciones que sumadas al drea de construccién del
proyecto inicial alcancen o superen los dos mil metros cuadrados (2.000 m?) de area
construida, debera sefialarse la casilla correspondiente a "Alcanza o supera mediante
ampliaciones los 2. 000 m?”.

1.8TIPO DE VIVIENDA

Si en la casilla del numeral 1.6 selecciona el uso de vivienda, indicar con una X si
corresponde o no a Vivienda de Interés Social o Prioritario. En el evento que el proyecto
tenga por objeto el desarrollo de programas de Vivienda de Interés Social o Prioritario,
debera diligenciarse el formato de declaracion de vivienda de interés social o prioritario.

1.9 BIEN DE INTERES CULTURAL

Indicar con una X si el bien sobre el cual se solicita la actuacién es un bien de interés
cultural.

1.10 REGLAMENTACION DE CONSTRUCCION SOSTENIBLE

1.10.1 DECLARACION SOBRE MEDIDAS DE CONSTRUCCION SOSTENIBLE
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Indicar con una X si se implementaran medidas pasivas, activas o una combinacién de
ellas, segln lo establecido en la Resolucién 549 de 10 de Julio de 2015 expedida por el
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.

Medidas Pasivas: Son aquellas que se incorporan en el disefio arquitecténico de las
edificaciones y propenden por el aprovechamiento de las condiciones ambientales del
entorno, maximizando las fuentes de control térmico, ventilacién y reduccién energética

para crear condiciones de confort para sus ocupantes. Estas no involucran sistemas
mecanicos o eléctricos.

Las estrategias pasivas consideran el clima, localizacion, paisaje, orientacién, forma,
proteccion solar, seleccién de materiales, masa térmica, aislamiento, disefio interior y Ia
ubicacién de las aperturas para el manejo del acceso solar, luz natural y ventilacion.

Sefialar en el formulario la implementacion de éstas medidas constituye certificacion bajo
juramento acerca del cumplimiento en el disefio arquitecténico de la aplicacién de
medidas dirigidas a lograr los porcentajes minimos de ahorro (Art. 7, Res. 549 de 2015).

Medidas Activas: Comprenden el uso de sistemas mecénicos y/o eléctricos para crear
condiciones de confort al interior de las edificaciones, tales como calderas y aire
acondicionado, ventilaciéon mecanica, iluminacion eléctrica, entre otras.

En este caso, el constructor debera presentar ante la respectiva empresa prestadora, una
autodeclaracion de cumplimiento de los porcentajes de ahorro con la aplicacion de las
medidas de implementacion. '

El sefialamiento en el Formulario Unico Nacional para la solicitud de licencias urbanisticas
de las medidas de Construccién Sostenible que implementard, no implica la presentacion
de documentacion adicional ante el Curador Urbano o autoridad competente para la
radicacion en legal y debida forma.

1.10.2 ZONIFICACION CLIMATICA

Indicar con una X la zona climética en la que se encuentra el municipio donde se
pretende desarrollar el proyecto, para lo cual debe considerar la informacién del anexo 2.
"Mapa de Clasificacion del Clima en Colombia segin la Temperatura y la Humedad
Relativa y listado de municipios” de la Guia de construccién sostenible para el ahorro de
agua y energia en edificaciones adoptada en la Resolucién 549 de 2015.

2.1 DIRECCION O NOMENCLATURA

Diligenciar la informacién correspondiente a la direccién, a partir de la nomenclatura alfa
numerica del predio consignado en el recibo predial o boletin de nomenclatura, indicando
la actual y las anteriores en caso de existir. Se recomienda diligenciar las direcciones asi:

Signos y convenciones

KR es |la abreviatura para Carrera.

CL es la abreviatura para Calle.

TV es la abreviatura para transversal.

DG es la abreviatura para Diagonal.
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AC es la abreviatura para Avenida Calle.
AK es la abreviatura para Avenida Carrera.
N es la abreviatura para NORTE

S es la abreviatura para SUR

E es la abreviatura para ESTE.

O es la abreviatura para OESTE.

Para las urbanizaciones la direccidn se indicara entre qué calles y carreras se
encuentra.

El diligenciamiento de esta casilla deberd hacerse en letras maylsculas y no deberd
contener apdstrofes (’), signo “oblicuo” (/) ni tildes. Ej:

AC 12 34 56 (para Avenida Calle 12 # 34-56)

2.2 No. MATRICULA INMOBILIARIA:
Corresponde al nimero de matricula consignado en el certificado de libertad y tradicién

del predio, cuya fecha de expedicidn no sea superior a un mes antes de la fecha de la
solicitud, el cual debera anexarse.

2.3 No. IDENTIFICACION CATASTRAL: .
Corresponde al Coédigo de Identificacion del Predio asignado por el IGAC (Instituto

Geografico Agustin Codazzi) el Departamento Administrativo de Catastro o la entidad que
haga sus veces.

2.4 CLASIFICACION DEL SUELO:
Indicar con una X la ubicaciéon del predio segun la clasificacion del suelo del Plan de
Ordenamiento Territorial:

a) Suelo Urbano.
b) Suelo Rural.
¢) Suelo de Expansion.

2.5 PLANIMETRIA DEL LOTE:
Indicar con una X la fuente (plano de loteo, plano topografico u otro) del que se
obtuvieron los datos correspondientes para diligenciar la informacion del lote solicitada.

2.6 INFORMACION GENERAL

e BARRIO O URBANIZACION: Corresponde al barrio, comuna o urbanizacién en el
cual se localiza el predio.

o COMUNA: Corresponde a una subdivision territorial menor perteneciente al suelo
urbano.

e ESTRATO: Corresponde al estrato socioeconomico vigente al momento de la
solicitud, consignado en el recibo predial o boletin de nomenclatura o el documento
idéneo de cada municipio o distrito.

e MANZANA: Corresponde al espacio urbano edificado o destinado a la edificacion,
generalmente cuadrangular, que estd delimitado por calles.

 VEREDA: Corresponde al nombre parcelacién o vereda que figura en el plano de
loteo (cuando este exista)o donde se localice el predio objeto de licencia.
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e SECTOR: Corresponde al nombre del sector en el cual se localiza el predio.

¢ CORREGIMIENTO: Corresponde a una subdivisién territorial perteneciente al suelo
rural.

* MANZANA No. O LOTE No.: Segln indicacién del plano de loteo o topografico u otro
tipo sefialar la ubicacién segln lote 0 manzana del predio de la solicitud.

Manzana catastral/ cod: Corresponde a los datos del nimero o codigo, manzana y
lote del plano manzana catastral expedido por el IGAC (Instituto Geografico Agustin
Codazzi) el Departamento Administrativo de Catastro o la entidad que haga sus veces

Indicar la nomenclatura urbana que identifica los predios colindantes al predio objeto de
la licencia. :

En caso de comunicacion al vecino en otra direccién diferente a la colindante, se debe
diligenciar la casilla de correspondencia y la de la direccion del predio.

En el evento que el predio colindante no tenga nomenclatura o no se encuentre edificado
y se conozca la direccion del propietario, se debe diligenciar la casilla de
correspondencia.

El dia siguiente a la fecha de radicacién en legal y debida forma de la solicitud de la

licencia urbanistica correspondiente, el peticionario debera instalar una valla de fondo
. amarillo con letras negras de 1.00 metro por 70 centimetros indicando el némero de
radicacion, fecha de radicacién, autoridad ante la cual se tramita la solicitud, el uso vy
caracteristicas basicas del proy ecto.

LINDEROS: Indicar las dimensiones de los linderos y su colindancia en metros
lineales (ml) con los signos y convenciones del numeral 2.1 del presente formulario.
Por ejemplo: CL=CALLE, KR=CARRERA, LT=LOTE.

LONGITUD: Distancia en metros lineales para cada lado del predio, con respecto al
limite geogréfico de cada lote o predio colindante.

COLINDA CON: Identificacion segin nomenclatura del IGAC (Inétituto Geografico
Agustin Codazzi) el Departamento Administrativo de Catastro o la entidad que haga
sus veces, de los lotes o predios con los cuales se comparte limite geografico.

Para todos sus efectos, esta informacién deberd corresponder a lo consignado en el
certificado de libertad del inmueble.

AREA TOTAL DEL LOTE: Corresponde al area del predio en metros cuadrados.

Al inscribirse en el Formulario, los firmantes titulares y profesionales responsables
declaran bajo la gravedad de juramento que se responsabilizan totalmente por los
estudios y documentos presentados con el formulario y por la veracidad de los datos
consignados. Igualmente, declaran que conocen las disposiciones vigentes que rigen
la materia y las sanciones establecidas.
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5.1 TITULAR(ES) DE LA LICENCIA:

Diligenciar el nombre, cédula de ciudadania o NIT y firma de los titulares de derechos
reales principales, los propietarios del derecho de dominio a titulo de fiducia o los
fideicomitentes de las mismas fiducias, de los inmuebles objeto de la solicitud. Los
poseedores sOlo podran ser titulares de las licencias de construcciéon y de los actos de
reconocimiento de la existencia de edificaciones.

El titular de la licencia es la persona natural o juridica, a nombre de la cual se expide la
licencia urbanistica y quien contrata los diferentes profesionales que intervienen en el
disefio, construccién y supervision técnica de la edificacion de acuerdo con las exigencias
establecidas en la Ley 400 de 1997 y las normas que la reglamentan.

5.2PROFESIONALES RESPONSABLES:

e URBANIZADOR O CONSTRUCTOR RESPONSABLE.

Diligenciar el Nombre, Cédula, Matricula Profesional con fecha de expedicién y Firma.
Urbanizador, se refiere a la persona que urbaniza terrenos. El Constructor Responsable
debe ser un Ingeniero civil, arquitecto o constructor en arquitectura e ingenieria, o
ingeniero mecanico en el caso de estructuras metalicas o prefabricadas, poseer matricula
profesional y acreditar una experiencia mayor de tres (3) afios de ejercicio, contados a
partir de la expedicién de la tarjeta profesional, bajo la direccién de un profesional
facultado para tal fin, en una o varias actividades, tales como construccion, disefio
estructural, disefio de elementos no estructurales, trabajos geotécnicos, interventoria o
supervision técnica, o acreditar estudios de posgrado en el area de construccion,
estructuras, geotecnia o ingenieria sismica, segln lo previsto en la Ley 400 de 1997 y las
normas que la reglamentan.

e ARQUITECTO PROYECTISTA.
Diligenciar el Nombre, Cédula, Nimero de Matricula profesional con fecha de expedicién

y Firma del Arquitecto responsable por el disefio arquitectonico de la obra. No hay
requisitos de experiencia.

e INGENIERO CIVIL DISENADOR ESTRUCTURAL.

Diligenciar el Nombre, Cédula, Nimero de Matricula profesional con fecha de expedicién
y Firma del ingeniero civil estructural responsable del disefio estructural. El disefiador
estructural es el ingeniero civil, facultado para ese fin, bajo cuya responsabilidad se
realizan el disefio y los planos estructurales de la edificacién, y quien los firma o rotula.
Los disefiadores estructurales deben acreditar estudios de postgrado o experiencia mayor
de cinco (5) afios en el area de estructuras, contados a partir de la expediciéon de la
tarjeta profesional, bajo la direccion de un profesional facultado para tal fin, segin lo
previsto en la Ley 400 de 1997 y las normas que la reglamentan.

e DISENADOR DE ELEMENTOS NO ESTRUCTURALES.

Diligenciar el Nombre, Cédula, Nimero de Matricula profesional con fecha de expedicién
y Firma del disefiador de los elementos no estructurales. El disefiador de los elementos
no estructurales es el profesional, facultado para ese fin, (arquitecto, ingeniero civil o
ingeniero mecdnico) bajo cuya responsabilidad se realizan el disefio y los planos de los
elementos no estructurales de la edificacion y quien los firma o rotula. Los disefladores
de elementos no estructurales deben poseer una experiencia mayor de tres (3) afios de
ejercicio, contados a partir de la expedicion de la tarjeta profesional, bajo la direccién de
un profesional facultado para tal fin, en una o varias actividades, tales como disefio
estructural, disefio de elementos no estructurales, trabajos geotécnicos, construccion,
interventoria o supervision técnica, o acreditar estudios de posgrado en el area de
estructuras o ingenieria sismica, segln lo previsto en la Ley 400 de 1997 y las normas
que la reglamentan. El disefiador estructural podrd exigir la supervisién técnica
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independiente en edificaciones cuya complejidad, procedimientos constructivos
especiales o materiales empleados la hagan necesaria, independiente de su &area

construida, consignando este requisito en los planos estructurales o en los estudios
geotécnicos correspondientes.

e INGENIERO CIVIL GEOTECNISTA.

Diligenciar el Nombre, Cédula, Nimero de Matricula profesional con fecha de expedicion
y Firma del responsable de los estudios geotécnicos. El ingeniero civil geotecnista es el
ingeniero civil, quien firma el estudio geotécnico y bajo cuya responsabilidad se realizan
los estudios geotécnicos o de suelos, por medio de los cuales se fijan los parametros de
disefio de la cimentacion, los efectos de ampliacién de la onda sismica causados por el
tipo y estratificacion del suelo subyacente a la edificacion, y la definicibn de los
parametros del suelo que se deben utilizar en la evaluacion de los efectos de interaccion
suelo-estructura. Los profesionales que realicen los estudios geotécnicos deben poseer
una experiencia mayor de cinco (5) afios en disefio geotécnico de fundaciones, contados
a partir de la expedicion de la tarjeta profesional, bajo la direccién de un profesional
facultado para tal fin, o acreditar estudios de postgrado en el area de geotécnica, segin
lo previsto en la Ley 400 de 1997 y las normas que la reglamentan. El ingeniero civil
geotecnista podrd exigir la supervision técnica independiente en edificaciones cuya
complejidad, procedimientos constructivos especiales o materiales empleados la hagan
necesaria, independiente de su é&rea, consignado este requisito en los planos
estructurales o en los estudios geotécnicos correspondientes.

¢ INGENIERO TOPOGRAFO Y/O TOPOGRAFO,

Diligenciar el Nombre, Cédula, Nimero de Matricula profesional con fecha de expedicion
y Firma del Ingeniero Topdgrafo y/o Topégrafo responsable del disefio de los planos
topograficos de la obra. No hay requisitos de experiencia.

e REVISOR INDEPENDIENTE DE LOS DISENOS ESTRUCTURALES.

En los casos requeridos, diligenciar el Nombre, Cédula, Matricula Profesional con fecha de
expedicion y Firma. El revisor independiente de los disefios estructurales es el
profesional, ingeniero civil, bajo cuya responsabilidad se realiza la revisién de los disefios
y los planos estructurales de la edificacién. Los profesionales que realicen la revisidn
independiente de los disefios estructurales deben poseer una experiencia mayor de cinco
(5) afios en disefio estructural, contados a partir de la expedicion de la tarjeta
profesional, bajo la direcciéon de un profesional facultado para tal fin, o acreditar estudios
de postgrado en el drea de estructuras, o ingenierfa sismica, seglin lo previsto en la Ley
400 de 1997 y las normas que la reglamentan.

5.3 RESPONSABLE DE LA SOLITUD:

Diligenciar el Nombre de la persona que serd responsable por la solitud que se adelanta
ante la curaduria siendo su propietario o su apoderado. Se debe indicar la direccién de
correspondencia, teléfono y correo electrénico; informacién vital para cualquier
comunicacion necesaria en relacién al tramite que se adelanta.

Este espacio debe ser diligenciado por el solicitante aportando la documentacién
necesaria de acuerdo con el tipo de solicitud que realiza para lo cual debe tener en
cuenta las condiciones establecidas en el Decreto 1077 de 2015 y en la reglamentacion
que establezca el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.




